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Ficha de formación
	Título 
	Alfabetización digital y protección de datos para los profesionales del PCI

	Palabras clave 
	Evaluación de datos, Fuentes de Internet, Gestión de contenidos digitales, Reglamento general de protección de datos (RGPD), Datos personales, Protección de datos y privacidad

	Objetivos  
	· Métodos de análisis y evaluación crítica de los datos, la información y los contenidos digitales. Prueba CRAAP.
· El sistema AAOCC (Autoridad, Precisión, Objetividad, Actualidad y Cobertura)
· Gestión de material digital y bases de datos
· Conservación y actualización de los contenidos digitales
· Garantizar el cumplimiento del GDPR
· Tener en cuenta el trato justo de las personas.

	 Resultados de aprendizaje
	· Resultado de aprendizaje 1: Enumerar el mejor método para planificar la búsqueda de datos.
· Resultado de aprendizaje 2: Elegir las palabras clave adecuadas para la búsqueda.
· Resultado de aprendizaje 3: Enumerar algunas herramientas para evaluar contenidos digitales.
· Resultado de aprendizaje 4: nombrar cuatro criterios a la hora de evaluar las fuentes de Internet.
· Resultado de aprendizaje 5: Preparar al menos cinco preguntas para evaluar la credibilidad de una fuente de información. 
· Resultado de aprendizaje 6: Examinar el uso de aplicaciones informáticas relativas a la gestión de datos, información y contenidos digitales. 
· Resultado de aprendizaje 7: Explorar métodos eficaces de gestión de la información y preservación de los contenidos digitales.
· Resultado de aprendizaje 8: Comprender las políticas de privacidad y la normativa de protección de datos
· Resultado de aprendizaje 9: Identificar los principios, derechos y obligaciones en referencia al enfoque del PCI sobre cuestiones de privacidad y el tratamiento de datos personales.

	Nivel MEC
	Nivel 4

	Habilidades/competencias
	1.2 Evaluación de datos, información y contenidos digitales
1.3 Gestión de datos, información y contenidos digitales
4.2 Proteger los datos personales y la privacidad

	Prerequisitos / Duración 
	Unidad 1: 1 hora
Unidad 2: 30 minutos

	Temas  
	1. Nombre del módulo: Alfabetización digital y protección de datos para los profesionales del PCI

Nombre de la unidad: Alfabetización digital y comunicación empresarial
· Sección 1: Métodos de análisis y evaluación crítica de los datos, la información y los contenidos digitales
· Sección 2: El sistema AAOCC (Autoridad, Exactitud, Objetividad, Actualidad y Cobertura)
· Sección 3: El test CRAAP: una herramienta para evaluar las fuentes
· Sección 4: Gestión del material digital y de las bases de datos
· Sección 5: Conservación y actualización de los contenidos digitales

Nombre de la unidad: Protección de datos, sostenibilidad y transferencia de conocimientos
· Sección 1: Garantizar el cumplimiento del RGPD
· Sección 2: Tener en cuenta el trato justo de las personas.

	Autoevaluación (preguntas multirespuesta)
	
1. Elige uno o varios que pertenezcan al mejor método para planificar la búsqueda de datos:
· pregunta de investigación a la que hay que responder 
· fuentes necesarias
· la información que ya se tiene 
· información necesaria 
· quién puede ayudarle en su búsqueda

2. Las letras CRAAP significan las palabras Current, Relevant, Authority, Accuracy, Purpose (actual, pertinente, con autoridad y propósito). ¿Es Verdadero o Falso?
a. Verdadero 
b. Falso
3. Elige de la lista los cuatro criterios para evaluar las fuentes de Internet:
· Precisión y autoridad
· Responsabilidad
· Objetividad 
· Actualidad 
· Finalidad
· Cobertura 

4. ¿Cuál de los cinco criterios para evaluar la credibilidad de una fuente de información, según el sistema AAOCC, corresponde a la pregunta ¿Está anticuada la información?
a. Autoridad
b. Precisión
c. Objetividad
d. Moneda 
e. Cobertura

5. Las letras CMS significan la Supervisión de la Gestión de Contenidos. ¿Es Verdadero o Falso?
a. Verdadero 
b. Falso 

6. Thibodeau, (2002) sugiere que la conservación digital debe tener en cuenta las cuatro medidas siguientes al elegir una estrategia de conservación. Lo cual se refiere a que el esquema seleccionado debe ser lo suficientemente competente como para aplicarse indistintamente en la perspectiva futura, o bien debe haber una vía alternativa si los métodos seleccionados dejan de funcionar.
a. Viabilidad
b. Sostenibilidad
c. Practicidad
d. Idoneidad
7. Las letras GDPR significan Realidad General de Privacidad de Datos. ¿Es Verdadero o Falso?
a. Verdadero 
b. Falso 


	Checklist
	· ¿Cuáles son las herramientas adecuadas para evaluar los contenidos?
· ¿Cuáles son los criterios para evaluar las fuentes de Internet?
· ¿Cómo se puede evaluar la credibilidad de una fuente de información?
· ¿Qué herramientas informáticas pueden ayudar en la gestión de los contenidos digitales?
· ¿Qué métodos son eficaces para gestionar la información y preservar los contenidos digitales?
· ¿Qué es la política de privacidad y cómo se regula la protección de datos?


	Recursos (videos, links de referencia) 
	· https://natlib.govt.nz/schools/digital-literacy/strategies-for-developing-digital-literacy/digital-content-finding-evaluating-using-and-creating-it 
· https://researchguides.ben.edu/source-evaluation
· https://www.youtube.com/watch?v=WvVdkKHkBxw
· https://www.youtube.com/watch?v=fhbMXNyqb7g
· https://www.researchgate.net/publication/327221006_Digital_Preservation_Strategies_An_Overview
· https://drexel.edu/cci/academics/graduate-programs/digital-content-management/
· https://www.youtube.com/watch?v=nrbpOmNC_mM 
· https://www.ubiquitypress.com/site/books/e/10.5334/bcj/ 
· https://www.europarl.europa.eu/RegData/etudes/BRIE/2018/621876/EPRS_BRI(2018)621876_EN.pdf
· https://ec.europa.eu/info/sites/default/files/data-protection-factsheet-sme-obligations_en.pdf 

	Caso de estudio/buenas prácticas/testimonios
	Nombre	
	UNESCO Política de Privacidad

	
	Descripción
	La política de privacidad se refiere a una visión general de lo que ocurrirá con sus datos personales cuando visite el sitio web de la organización. El término "datos personales" comprende todos los datos que pueden utilizarse para identificarte personalmente.
Al acceder al sitio web de la UNESCO, se almacenará en los servidores de la Organización cierta información, como las direcciones del protocolo de Internet (IP), el comportamiento de navegación por el sitio web, el programa informático utilizado y el tiempo empleado, junto con otra información similar. Estos datos no te identificarán específicamente. La información se utilizará internamente sólo para el análisis del tráfico del sitio web.
Si proporcionas información de identificación única, como el nombre, la dirección de correo electrónico, la dirección postal y otros datos en los formularios almacenados en el sitio web, dicha información se utilizará únicamente con fines estadísticos y no se publicará para el acceso general ni se divulgará o venderá a terceros. Sin embargo, la UNESCO no asume ninguna responsabilidad por la seguridad de esta información.

	
	Link of interest
	https://en.unesco.org/this-site/our-online-privacy-policy
https://worldheritagegermany.com/privacypolicy
https://www.unesco.de/en/privacy-policy

	Idioma 
	Español

	Área de formación

	gestión, creación de redes, comunicación empresarial, marketing digital y creación de marcas, habilidades empresariales digitales.
	

	
	Ética
	

	
	nuevas formas de patrimonio, como el patrimonio digital
	

	
	Comunicación y transferencia de conocimientos
	

	
	Competencias digitales
	

	Glosario 
	CRAAP, AAOCC, CMS, Privacidad, GDPR
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