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Leiðbeiningar með námsefni
	Titill
	Stafrænt læsi og gagnavernd fyrir fagaðila í óáþreifanlegum menningararfi. 

	Lykilorð
	Að meta gögn, stafrænt efni, Umsjón með stafrænu efni, Lög um persónuvernd (General Data Protection Regulation (GDPR)), Umsjón persónulegra gagna, Verndun gagna og persónuvernd. 

	Markmið
	· Aðferðir við að greina og meta gögn, upplýsingar og stafrænt efni á gagnrýninn hátt. CRAAP próf: verkfæri til að meta heimildir.
· Heimild, nákvæmni, hlutlægni, gildi og umfjöllun  (e. The AAOCC system) 
· Umsjón með stafrænu efni og gagnagrunnum 
· Varðveisla og uppfærsla stafræns efnis 
· Tryggja að farið sé að lögum um persónuvernd​
· Sanngjörn meðferð einstaklinga 

	 Hæfniviðmið
	· 1: Listað bestu aðferðina til að skipuleggja gagnaleit.
· 2: Valið viðeigandi leitarorð til að leita.
· 3: Nefnt nokkur verkfæri til að meta stafrænt efni.
· 4: Nefnt fjögur viðmið við mat á netheimildum.
· 5: Undirbúið að minnsta kosti fimm spurningar til að meta trúverðugleika upplýsingagjafa.
· 6: Skoðað notkun hugbúnaðarforrita varðandi gögn, upplýsinga og stafræn efnisstjórnun.
· 7: Fundið árangursríkar aðferðir til að stjórna upplýsingum og varðveita stafrænt efni.
· 8: Skilja persónuverndarstefnur og gagnaverndarreglur
· 9: Þekkja meginreglur, réttindi og skyldur með hliðsjón af nálgun óáþreifanlegs menningararfs að persónuverndarmálum og vinnslu persónuupplýsinga.


	EQF stig
	Stig 4

	Færni
	1.2 Mat á gögnum, upplýsingum og stafrænu efni
1.3 Umsjón með gögnum, upplýsingum og stafrænu efni
4.2 Að vernda persónuupplýsingar og friðhelgi einkalífs

	Lengd 
	Hluti 1: 1 klst
Hluti 2: 30 mínútur

	Umræðuefni
	1. Stafrænt læsi og samskipti í viðskiptum

 1: Aðferðir við að greina og meta gögn, upplýsingar og stafrænt efni á gagnrýninn hátt
2: Heimild, nákvæmni, hlutlægni, gildi og umfjöllun  (e. The AAOCC system)
3: CRAAP próf: verkfæri til að meta heimildir
4: Umsjón með stafrænu efni og gagnagrunnum
5: Varðveisla og uppfærsla stafræns efnis


 Gagnavernd, sjálfbærni og þekkingarmiðlun
1: Tryggja að farið sé að lögum um persónuvernd
2: Sanngjörn meðferð einstaklinga


	Sjálfsmat
	
1. 1. Veldu eitt eða fleiri atriði sem hafa ber í huga þegar gagnaleit er skipulögð::
· Spurning sem á að svara 
· Heimildir sem vantar
· Upplýsingar sem þú hefur nú þegar 
· Upplýsingar sem vantar 
· Hver getur aðstoðað þig við leitina

2. CRAAP vísar til orðanna Currency (Gildi), Relevance (Mikilvægi), Authority (Heimild), Accuracy (Nákvæmni), Purpose (Tilgangur). Rétt eða rangt?
a. Rétt 
b. Rangt
3. Veldu af listanum fjögur viðmið vegna mats á vefheimildum:
· Nákvæmni og heimild
· Ábyrgð
· Hlutlægni 
· Gildi 
· Tilgangur
· Umfjöllun 
4. Hvert þessara fimm viðmiða við mat á trúverðugleika upplýsingaveitu myndi eiga við ef spurt væri hvort upplýsingar væru úreltar, samkvæmt HNHGU kerfinu (e. AAOCC system):
a. Heimild
b. Nákvæmni
c. Hlutlægni
d. Gildi 
e. Umfjöllun

5. Kerfi til efnisstjórnunar eru þekkt undir skammstöfuninni CMS sem stendur fyrir Content (efni) Management (umsjón) Supervision (eftirlit). Rétt eða rangt?
a. Rétt 
b. Rangt 

6. Thibodeau,  (2002)  telur að við val á leið til stafrænnar varðveislu verði að taka tillit til fjögurra viðmiða. Hver þessara viðmiða vísar til þess að kerfi þurfi að vera nægilega vandað til að geta virkað um óákveðinn tíma?
a. Raunhæfni
b. Sjálfbærni
c. Hagkvæmni
d. Viðeigiandi

7. Lög um persónuvernd eru á ensku oft kölluð GDPR sem stendur fyrir General (almenn) Data (Gögn) Privacy (Persónuvernd) Reality (Veruleiki). Rétt eða rangt?
a. Rétt 
b. Rangt 


	Gátlisti
	· Hver eru viðeigandi verkfæri til að meta efni?
· Hver eru viðmiðin til að meta netheimildir?
· Hvernig er hægt að meta trúverðugleika upplýsingagjafa?
· Hvaða hugbúnaðarverkfæri geta hjálpað í stafrænni efnisstjórnun?
· Hvaða aðferðir eru árangursríkar við stjórnun upplýsinga og varðveislu stafræns efnis?
· Hvað eru persónuverndarstefnur og hvernig eru persónuverndarreglur notaðar?

	Gögn/hlekkir 
	· https://natlib.govt.nz/schools/digital-literacy/strategies-for-developing-digital-literacy/digital-content-finding-evaluating-using-and-creating-it 
· https://researchguides.ben.edu/source-evaluation
· https://www.youtube.com/watch?v=WvVdkKHkBxw
· https://www.youtube.com/watch?v=fhbMXNyqb7g
· https://www.researchgate.net/publication/327221006_Digital_Preservation_Strategies_An_Overview
· https://drexel.edu/cci/academics/graduate-programs/digital-content-management/
· https://www.youtube.com/watch?v=nrbpOmNC_mM 
· https://www.ubiquitypress.com/site/books/e/10.5334/bcj/ 
· https://www.europarl.europa.eu/RegData/etudes/BRIE/2018/621876/EPRS_BRI(2018)621876_EN.pdf
· https://ec.europa.eu/info/sites/default/files/data-protection-factsheet-sme-obligations_en.pdf 

	Dæmisaga/góðar starfsvenjur
	Nafn	
	Persónuverndarstefna UNESCO 

	
	Lýsing
	Persónuverndarstefnan vísar til yfirlits um hvað mun gerast með persónuupplýsingar þínar þegar þú heimsækir vefsíðu stofnunnar. Hugtakið „persónuupplýsingar“ samanstendur af öllum gögnum sem hægt er að nota til að auðkenna þig persónulega.
Með því að fara inn á vefsíðu UNESCO verða tilteknar upplýsingar, svo sem netföng (IP) netföng, leiðsagnarhegðun í gegnum vefsíðuna, hugbúnaðurinn sem notaður er og tíminn sem varið er, geymdar á netþjónum UNESCO, ásamt öðrum sambærilegum upplýsingum. Þetta mun ekki auðkenna þig sérstaklega. Upplýsingarnar verða eingöngu notaðar innbyrðis til greiningar á umferð á vefsíðum.
Ef þú gefur upp einstakar auðkennisupplýsingar, svo sem nafn, netfang, póstfang og aðrar upplýsingar á eyðublöðum sem geymd eru á vefsíðunni, verða slíkar upplýsingar eingöngu notaðar í tölfræðilegum tilgangi og verða ekki birtar til almenns aðgangs né birtar eða seldar þriðja aðila. . UNESCO tekur hins vegar enga ábyrgð á öryggi þessara upplýsinga.

	
	Áhugaverðir hlekkir
	https://en.unesco.org/this-site/our-online-privacy-policy
https://worldheritagegermany.com/privacypolicy
https://www.unesco.de/en/privacy-policy

	Tungumál
	Íslenska

	Viðfangsefni

	stjórnun, tengslanet, viðskiptasamskipti, stafræn markaðssetning og vörumerki, stafræn frumkvöðlafærni.
	

	
	Siðferði
	

	
	ný form arfleifðar, svo sem stafræna arfleifð
	

	
	Samskipti og þekkingarmiðlun 
	

	
	Stafræn hæfni
	

	Orðalisti
	CRAAP, AAOCC, CMS, Privacy, GDPR
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